Bereich |
Geb3daudemanagement
Andrea Kéhne, Derya Haas

Gebdudemanagement | Schlusselverwaltung, Hausmeister, Gebdudereinigung, Hygienekonzept, Automaten/Seifenspender etc.

Bereich Il
Technik
Lisa Koitek, Beate Schnettker

Technik FL-Kopierer, LAA-Kopierer, Frankiermaschine, Flurmonitor, ITD NRW, Telefon-Anlage, Kamera-Sets, Server-Rdaume, FL-Rechner

Bereich 11l
Bestellwesen
Andrea Kéhne, Derya Haas

Bestellwesen Sanitar, Kiiche, Papier, Bewirtung, Toner, Bliro- und Verwaltungsbedarf, Desinfektionsmittel, Mdbel
Bereich IV
Inventarisierung
ALLE
Inventarisierung Aktualisierung, Neuaufnahme, Ausgabe, Bestandsaufnahme fiir Mobel und Technik, Erstellung und Archivierung von Empfangsquittungen, Austrag

aus der Inventarisierungsliste, Digitalisierung




Rechnungen, Abstimmung, Reisekosten, Rahmenbedingungen

Bibliothek Buchbestellung, Inventarisierung, Blcher / Zeitschriften, Schulbiicher, Verwaltung, Rdumaktionen

Archiv Rechnungen, Reisekosten

Sonstiges Einnahmen, Forderverein, Korrespondenz mit Fremdfirmen, Digitale Ablage




